Breve introduzione a Windows98

Generalita di Windows 98

Il sistema operativo Windows introduce una interfaccia piu amichevole cioe piu
comprensibile dell’ utente rispetto a vecchio prompt del DOS su schermata nera, questo tipo di
approccio e stato mutuato dal sistema operativo Macintosh e introdotto per la prima volta nei
computer IBM compatibile con Windows 3.0, i tecnici definiscono Windows un sistema operativo
strutturato ad oggetti. Questo significa che ogni singolo file o applicazione e riconosciuta
dall’ utente tramite un’icona univoca che stabilisce unarelazione trail file e I'immagine (icona) che
lo rappresenta. Quindi, ogni applicazione o file che sia dello stesso programma o della stessa
natura, & indicata da Windows98 dalla stessa icona.

Per esempio:
i
e Floppy Disk Drive (F.F.D.). Icona
F'Eiﬁfé.fg'iﬁﬁ del lettore di Floppy disk.
= Hard Disk Drive (HDD). Icona
PF‘"‘EE{:FI'“LE dell’ hard disk (o disco rigido)
L-;S? CD-Rom Drive (CRD). Icona del
(H:) lettore di CD-Rom o dei
Masterizzatori o lettori di DVD
(Digital Versatile Disk)
=]

_ Unita di Backup adischi.
|'|rn|:5:§i:lg (3:) Rappresenta tutte quelle periferiche
di Backup presenti nel sistema.

—~ —_ —. - Rispettivamente:
S = (2= g 3] P Cartladdle
Stampanti Pannello di Accessa  Cartelle Wb Operazion| S[ampanti :
contralla temoko planificate 5. Panndlo di COﬂtl’O“O;
3- Accesso remoto;
4- Cartelle Web;
5- Operazioni pianificate.

__ Queste icone rappresentano le unita periferiche di Windows98. Per quanto riguarda i
Ej file, invece, leicone variano a seconda della natura del file stesso. Se, ad esempio, il
Prova file rappresenta un documento Word, (quindi un file creato dall’ applicativo Microsoft
2 Word contenuto nel pacchetto Microsoft Office), sara rappresentato da un’icona
come la seguente.



Per aprire, e quindi eseguire un’ applicazione o vedere un contenuto di un file, bisognera
posizionarsi con il mouse sull’icona rappresentativa del file o dell’ applicazione, e bisognerafaraun
doppio click con il tasto sinistro del mouse stesso.

In questo modo, Windows98, lancerain esecuzione |’ applicativo con cui e stato creato il
file, e visualizzera automaticamente il contenuto del file stesso.

Per poter assegnare un’icona a un file, Windows98, ricorre al’ estensione del file, ovvero
tramitei 3 caratteri che ne seguono il nome di un file (p.e. prova.doc € un documento di Microsoft
Word perché ha estensione .doc). Per comodita sono qui elencate alcune estensioni dei file piu
comuni utilizzate da Windows98:

1- *.doc (.document) = documento di testo creato con Microsoft Word,;

2- *.txt (text) = documento di testo generico creato con I’ applicativo Blocco
Note (Start & Programmi & Accessori & Blocco note);

3- *.xls(Excel) = documento contenente unatabelladi dati creato con Micr osoft
Excel;

4- *.Ink (link) = collegamento ad un file; € utilizzato nel menu Programmi da
Windows98:;

5- *. exe (executive) = rappresenta un’ applicazione (programma) eseguibile;
6- *.dat (data) = rappresenta un file contenente dati (informazioni) per un applicativo;

7- *.sys(system) =filedi sistemadi Windows98 o di un applicativo; dentro il file sono
contenute informazioni (dati) per un applicativo 0 un programma;

L'areadi lavoro di Windows98

Quando avviamo il nostro personal computer, dopo tutti i controlli iniziali che il computer compie
al suo avvio e dopo il caricamento di Windows98, cio che ci appare e la seguente immagine



Questa, che puo variare secondo il tipo di sfondo che e stato impostato dall’ utente, si
chiama Desktop (scrivania) e rappresenta la postazione di lavoro da cui |’ utente svolge tutti i suoi
compiti.

Possiamo notare, con riferimento all’immagine soprastante, due parti fondamentali:

1- Il Desktop vero e proprio, in altre parole quella parte dello schermo che contiene le
icone e I’'immagine di sfondo;

2- LaBarradelleapplicazioni, in atre parole quella barra grigia che e posta per default
(predefinito) nella parte bassa dello schermo;

Daqui I’ utente, quindi, puo accedere atutte le informazioni (file) e le applicazioni installate sul suo

personal computer. Vedremo, nei capitoli seguenti, la descrizione delle fondamentali azioni che
I’ utente compie nell’ ambito operativo.

Desktop

Possiamo osservare nell’ area dedicata al Desktop, la presenza di alcune icone di Windows98. In
ordine dall’ ato verso il basso:



1- Risorse del computer: facendo doppio click su quest’icona, Windows98 fa apparire una
schermata contenete tutte le periferiche di base (Presenza di Floppy Disk Drive, Hard Disk
Drive, lettore di CD-Rom), che sono installate nel sistema. Un’ ulteriore doppio click su una
di queste icone, permette all’ utente di vedere visualizzato sul monitor, il contenuto della
periferica selezionata, in altre parole tutti i file memorizzati in quella periferica. (vedi
esempio a capitolo seguente);

2- Cartella Documenti: € una particolare cartella di Windows98, dove sono registrati tutti i
file che |’ utente creaconi divers applicativi;

3- Internet Explorer: eil programma integrato a Windows98 con cui I’ utente puo navigare
in Internet;

4- Cartelle Web: la descrizione di questa cartella viene omessa perché non indispensabile
al principiante;

5- Cestino: particolare cartelladi Windows98 dove sono spostéti i file che sono stati
cancellati dall’ utente; per essere definitivamente cancellati, il cestino deve essere “ svuotato
dall’ utente. Attenzione: una volta svuotato il cestino, i file non sono piu recuper abili da
Windows98!

6- Sincroniafile: Cartelain cui sono memorizzati i file che devono essere sincronizzati
con un altro computer o un’ altra periferica;

Barra delle applicazioni

La barra delle applicazioni, invece, contiene tutti i collegamenti alle applicazioni che sono state
installate nel sistema.
Labarra delle applicazioni € composta da quattro parti:

1. Il Pulsante Start o (Avvio)

2. LaBarradi Avvio Rapido dove si possono inserirei programmi usati piu di
frequente per avviarli con un solo click del mouse

3. Laparteverae propriadelle applicazioni, qui troveremo I’iconadi tutti i
programmi aperti in quel momento sul pc anche quelli che avremo ridotto aiconae
potremo richiamarli rapidamente

4. Labarradell’orologio, oltre al’ orologio potranno esserci icone di programmi di
controllo (della scheda audio, della scheda video, dell’ antivirus ecc.)
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b . . . .
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Pulsante Start

Daqui, I’ utente, pud accedere ai vari programmi che sono
installati; p.e., per lanciare in esecuzione |’ applicativo Microsoft
Word, I’ utente dovra cliccare sul tasto Start della barra delle
applicazioni, posizionarsi sul menu Programmi, scorrere il menu
fino atrovare lavoce Microsoft Word, cliccarci sopra una volta:

Start & Programmi & Microsoft Word.



(%) D Sampler interattivo Cosl, p.e., per lanciare I’ applicativo Lettore CD musicali dovra eseguire le

f] controllo volume seguenti istruzioni:

1 :If Lekkare L }

~b Regstratore di suoni Start & Programmi & Accessori & Svago & Lettore CD.
Il menu Start

Cliccando sul tasto Start, sullaBarra delle applicazioni, il primo menu a comparsa che ci appare €
quello principale di Windows98 (fig. seguente).
@ G Hista Contienei collegamenti alle applicazioni principali di Windows98.
Nell’ ordine dal basso verso I’ alto:

pri documento Office

| fiiiic deciimeete Oitice 1- Chiudi sessione: contiene il menu di chiusuradi windows98;
Ll 2- Disconnetti XXXX: permette all’ utente di disconnettersi da
RiBthar sk Windows98 e di riconnettersi come altro utente (N.d.R. & usato se
il computer e configurato per pit utenti o € collegato a unarete
LAN di computer);

25 Etic's Telnetos

-----

Bragrammi k

3- Esegui: permette all’ utente di inserire un percorso di
Preferiti » un’applicazione e di eseguirla;

B

Dati recenti k

4- Guidain Linea: elaguidaaWindows98 creata dalla Microsoft
Impostazioni » perintrodurre I’ utente novizio all’ uso di Windows98;

Trova ; . . e . C .. -

5- Trova: permette laricercatramite criteri e condizioni stabilite
Guida in linea dall’ utente di ricercare un file nel proprio computer;

Esequi.. . . . . .
6- I mpostazioni: menu molto importante che contiene i sottomenu
Discannetti RHO... relativi alla configurazione del proprio personal computer (N.d.R.
descritto dettagliatamente nei capitoli seguenti);

7- Dati Recenti: contiene lalistadegli ultimi file creati o modificati dall’ utente;

8- Preferiti, contiene |’ elenco delle pagine WEB che sono state impostate dall’ utente
quali le sue preferite;

9- Programmi: contiene lalistadel programmi istallati nel proprio Personal Compuiter;

L’ area superiore a questa parte del menu Start, contiene i collegamenti alle applicazioni piu
usate.

Chiudi Sessione



Il menu contenuto in questa voce, contiene le opzioni di Arresto del sistema o di Riawio del
sistema che I’ utente pud compiere quando o ha terminato la sua sessione di lavoro al personal
computer, oppure deve riavviare Windows98 per un errore dello stesso o per un’installazione di un
applicativo cherichiedeil riavvio del sistema per il suo corretto funzionamento. Vediamoli in
dettaglio:

| 1- Standby: mette il computer “ariposo”,

Fine l:lell-eb sessione di lavoro

) ovvero, spegne il monitor e disattivagli hard
gg scegliers una delle seguenti opzioni: disk (dischi rigidi) per risparmiare corrente
™ Standby glettricain attesa di unafutura sessione di
@ Wrresta l sistemd lavoro;
" Riavvia il sistema
€ Riayvia il sisterma in modalita M5-D0S 2. Arrestail sistema: deve essere selezionata
K Rk 5 solo nel caso in cui S vogliaterminare la
- sessione di lavoro, ovvero nel momento in cui

s efinito di lavorare a proprio personal computer;

3- Riawiail sistema: occorre, talvolta, riavviare Windows98 a seguito di un errore di
un’ applicazione o per completare |’ installazione di un nuovo programma. Con questa
opzione selezionata, Windows98 si arrestae si riavvia automati camente;

4- Riawia il sistemain modalita MS-DOS: con questa opzione si arresta Windows98 e
s entrain una modalita compatibile MS-DOS (N.d.R. I'MS-DOS € il predecessore di
Windows come sistema operativo; hon e piu usato da quasi nessuna applicazione e
quindi quest’ opzione non é frequentemente usata)

Disconnetti XXXX

Disconnessione da Windows ; Con questa opzi one, Windows98 terminala sessione di
lavoro dell’ utente XXX X e accede di nuovo a
@52 Discannettersi? Windows98 tramite la configurazione di un altro utente.

Nel casoin cui, il personal computer non fosse
configurato per piu utenti, questa opzione non serve a
singolo utente, in quanto viene usata solo se lo stesso
personal computer e utilizzato da pill persone.

Esegui



Esegui

b-.

=

Immettere | nome del programma, della cartella, del
documenta o della rizorza |nternet che =i dezidera aprire.

7]

dpic ||

il Annulla Sfogha... |
&? Guida di Windows
Mascand Iritlietrs e Opzioni  Guida sul Web

Sommario  Indice !grml |

[mmettere la parola chiave da trovars: |

[l
bemp, tipa di file
doc tipo di file (veders documenti)
aif, tipo di file, utiizzo come sfondo
icm, tipo di file
pif, fipo di file
b, tipo di file
1394, tipo di periferiche, porte
2000, impostazion calendario
3D, grafica
abbazsamento del volums
abbassare & airare |l wolume
AUCETE0
aocezs0 &l computer da parte di altrl
accesso &l computer impadre
acceze0 alla rete (vedens conmessio
accezs0 faciltato
afiviazions, disattivazions
' =

A reamarti
Wisualizza |

In questo sottomenu, € presente una casella di
testo, dove I’ utente puo inserire il percorso di
un’ applicazione (la descrizione dell’ esatta
posizione di un file eseguibile). L'immissione,
=l | da parte dell’ utente, del percorso e del nome
dell’ applicazione, corrisponde a doppio click
dell’ utente sull’ icona dell’ applicazione stessa,
ovvero al’ attivazione del programma relativo.

Guidain linea

Guida in linea

La Guida in linea consente di
apprendere ulterior infermaszioni
su Windows 93,

& Consente di trovare nsposte
alle propne domande,

» Consente di sfogliare la
versione in linga del manuale
Introduzions & Microsoft
Windows 98,

& Consente di connettersi al Weh
per il download di
aggiornament del software,

» Consente di risolvere i problemi
relativi al sistemna.

11998 Microsoft Corporation. Tuth
i diritti riservati,

Fa apparire sullo schermo,
laguida di windows98
creata dai |aboratori
Microsoft come guida
introduttiva all’ uso di
guesto sistema operativo.
(N.d.R. questa guida,
comundue ben fatta, non &
di grande aiuto al’ utente in
guanto e stata creata come
unabreve di introduzione, e
non come una guida
completa sul sistema
operativo windows).

|»

=

Trova

ﬁ Trova: Tuttii file
File Modifica  Wsualizza

Qpzioni ¥

Nome & percorso | Data | Avanzate |

R

Trova

Mome: |]

EIN wr

Testo cantenuts; |

Muova ricerca

Cerca jh:

W Ricerca nelle sottocartslls

Il_l Cartelle documanti

= (
Sfaglia... | %

Capita spesso, specie se nel nostro
personal computer sono
memorizzate grandi quantita di
dati, che |’ utente non trovi il file
che staricercando. Salvo che

|” utente stesso non abbia
involontariamente cancellato
definitivamente il file, tramite
guesto menu, si puo effettuare una
ricerca completa nel suo persona
computer, per rintracciareil filein



guestione.

Puo I’ utente inserire negli appositi campi i criteri di ricercache piu s avvicinano a file dalui
ricercato. Windows98, provvedera alaricercadi tutti quel file che abbiano quel criteri in comune, e
li visualizzerain una appositalista

B2 pannelo di controllo | mpostazioni

Skampanti &

el farra del applcazioni & menu Ao | n questo mend, di vitale importanza per |e informazioni

A oncoele contenute, Windows98 memorizza le impostazioni del sistema.

@ Ackive Deskiop r . . . < .
Analizzeremo in seguito questo menu, data la sua importanza.

% Windows Update, .,

Dati recenti
3 Documenti In questo sottomenu, sono visualizzati tutti i file che I’ utente
e o-hs30 ha modificato o creato. Sono elencati per ordine di data dal
4 Parnello d cortrollo basso verso |’ alto.

07 Proprieta modem 1

AT Proprieta modem 2

T Proprietd schermo 1
g’f Proprieta schermo - screen saver . ) s .
37" Propriet scherm - Imposkzioni Possiamo osservare che ¢’ e un collegamento (link) anche ala
of 123456 cartella Documenti. Questo per facilitarne I’ apertura da parte
A 123457 dell’ utente.

@ Teane di Windows

@ Coms cambiare le impostazioni dallo scharmo
@ Come configurare af meglio i madem

B 1l computer manuale

Breve introduzione a Windows98




. _:] Ancesson
Programmi 3 Adaptec Easy CD Creator
Y Lt . . . ) =4 Adobe Acrobat 4.0
E’ “I"'anima’ del menu Start, daqui I’ utente puo eseguire tutte le 3 Copernic 2000
applicazioni installate nel sistema. Ogni collegamento punta a una = Enciclopedia Rizzok Larousse 1959
determinata cartella (directory) dove e contenuto il file eseguibile =3 Encidopedia Rizzol Larousse 2000
associato aquel collegamento. =) Esecuzions aukomatica
=3 GetRight

Come possiamo vedere, | collegamenti sono divis in apposite

L . . 3 GlobalsCAPE
cartelle, distinguibili dalla particolare icona 3 aiseup
[ﬁ = Hypersnap-Dx
iis = lomega Tools
Mero Burning _,._b.; Microsoft Flus! 98

Rom 4.0.7.5 _ o _ =} Nero Burning Rom 4.0,7,5
Queste cartelle sono create dai programmi di installazione £ Norton Systemiworks

delle applicazioni che noi eseguiamo per installare un’ applicazione =5 paginelanche office &

sul nostro disco rigido. Hanno il nome o della societa che hacreato il = pc-Datatink
programma, 0 del programma stesso. In questo caso, i collegamenti = Quske it Arens
contenuti nella cartella Nero Burning Rom 4.0.7.5 appartengono al 3 E;“;::r?mc
programma di masterizzazione Nero Burning Rom. j S
Possiamo comunque notare che alcune icone non 3 Strumenti d Office
rappresentano delle sottocartelle del menu programmi,ma 23 Telepart Pro
individuano delle vere e proprie applicazioni. Sono rappresentate 2 webz
infatti da un’icona predefinita dell’ applicazione stessa. Nel nostro £l Winenp
) =4 WinRamTurbo Free
caso: 34 Skt
_-'LJ Esplora risorse
Gl Microsoft Money @ Inbemat Exploces
B J-TermPro
Questo collegamento, rappresentail file eseguibile di Microsoft Microsoft Access

(2] microsoft Excel

E Microsoft FronktPage
& Microsoft Money
Microsoft Cuthaok

Money2000. Cliccandoci sopra, apriremo direttamente il programma
di contabilita personale Microsoft Money2000.

Altri esempi: [E] Microsoft PowerPoint
Microsoft Word
A B wAon | s Sy e
L—@ WinZip r v

v T ¥ T ¥ ¥ ¥ v ¥ v vy v wv w

- T. - - - - - - - - -

Cartella che contiene i collegamenti ai file di WinZip 7.0.

Microsoft Excel

Collegamento a Microsoft Excel 2000.
|4 Esplora risorse

Collegamento all’ Esplora Risorse di Windows98.

Vediamo, ora, nel dettaglio due dei menu piu importanti del menu programmi:



1- Accessori;

2- Esplorarisorss;

Il menu Accessori

In questo menu, sono contenute, tutte le applicazioni fornite con Windows98, che
permettono all’ utente di iniziare alavorare a personal computer giadal primo momento dopo
|” acquisto.

Iniziamo a descrivere il primo sottomenu appartenente al menu Accessori.

(5 Accesso aInternet b Possiamo osservare, che nel menu Accessori, oltre alla presenza
(5 Comunicazioni » di sottocartelle secondarie, vi sono alcuni collegamenti ad applicazioni
(& Giochi ¥ Windows98 fornite insieme al sistema operativo stesso. Queste sono
% Multimedia k nel I ’ Ordl ne:
=] Swago k . .o .

o , 1- ) Blacco note , semplice programma di videoscrittura che
) Blocco note permette all’ utente di iniziare afamiliarizzare con questo metodo di
e composizione di documenti di testo;
& Gestione sincronizzazione - Colcolatrice , potente e pratica calcolatrice, siain formato
Imaging standard che in quello scientifico;
%Pamt 3- % pant , piccolo programmacdi disegno che permette
ﬁﬁwDrdpad & all’utente di eseguire disegni;

4- [F wordpad , programma di videoscritturapiti  potente

del Blocco Note;

La cartella Giochi

Insieme al sistema operativo, vengono forniti alcuni giochi per consentire all’ utente di rilassarsi
durante le pause lavorative. Questi sono:

1- # campominato |’ ytente deve trovare il maggior numero di bombe nel
minor tempo possibile;

2- i FreeCel , |’ utente deve riordinare in ordine crescente | e carte
che gli vengono date, usufruendo di quattro spazi vuoti per 10 spostamento delle
carte,

3- $9 Hearts , I’ utente, che gioca contro altri tre giocatori controllati
dal computer, deve riuscire a non prendere mal a nessuna mano;

4- i oltario . I’ utente deve riordinare le carte in ordine crescente

avendo adisposizione il mazzo di carte frances.



Lacartela Multimedia

Vi sono contenuti acuni programmi di controllo per lariproduzione di CD-Rom musicali. |
piu importanti sono:

1- & controlo volume . " utente pud controllare e stabilire I’ esatta posizione di
bilanciamento tra volume, alti, bass,...... ;

2- (+f Lettore D > avvia un programma per il controllo dellariproduzione dei
CD-Rom musicali con I’ interfaccia simile a un normale impianto Hi-Fi;

3- o Regstratoredisuoni - & ypy utilita che I’ utente puo utilizzare per registrare dei suoni
personalizzati.

Lacartella utilita di sistema

Contiene del programmi di utilita che permettono all’ utente di effettuare una manutenzione
del sistema e di incrementare le prestazioni del sistema stesso. Essendo molto importanti, vediamo
in dettaglio alcuni di essi:

1- I utente puo tramite |’ uso di questo programma, effettuare una copia di Back-Up dei file
9*3? t’& del suo disco rigido, per prevenire a un eventuale blocco del
7 Baclﬂm personal computer a causa di un suo malfunzionamento o a
@) Convertitore di urits (FAT32) causa di un attacco da parte di virus informatici;

a Crivespace
% Inkroduzione a Windows

@ Manutenzione Poska in arrivo

2. & Drivespace . utilita che permette
al’ utente di aumentare o spazio su disco nel caso in cui tutto

&% Mappa caratteri lo spazio sul suo disco rigido sia stato utilizzato,

F Microsoft System Information 3- %2 Puliura disco : nel caso in cui lo spazio sul
= isuratore risorse disco rigido sia stato completamente usato, |’ utente puo

!'J M R B G utilizzare questo programma per ricercare ed eliminarei file
Lol CuEie i s non pitl necessari cosi da aumentare |o spazio sul disco;

E Oktimizzazione di Windows - ;

3 Pulitura disco 4- - Scanbisk : questo programmaricerca e
% Scanbisk corregge eventuali malfunzionamenti di Windows98 dovuti a
B4 Utiita di deframmentazione dischi un danneggiamento del disco fisso;

S| wvisualizzatore Appunki 5- E: LIkilita di deframmentazione dischi - utilita che permette un

riordino di tutti i file memorizzati sul disco rigido;

Vediamo in dettaglio questi programmi.
Backup

All" aperturadi Microsoft Backup, il programma esegue un controllo delle periferiche install ate nel
sistemaallaricercadi un’unita a nastro di backup. A meno che I’ utente non abbia installato questo
tipo di periferica, bisognache risponda“no” alladomanda con cui Microsoft Backup gli comunica
di eseguire laproceduradi | stallazione Guidata Nuovo Hardware.

Automaticamente, Microsoft Backup fa apparire una finestra dove |’ utente puo stabilirei criteri
fondamentali del backup del suoi dati (fig. sottostante).



Microsoft Backup

a% Microsoft Backup.

Il backup & una copia di file dal computer su supporti come
nasiro, dischi floppy o dischi imovibili, E possibile crears un
processo di backup che indichi la modalits, i momento el

supporto per il backup dei e,

Chitdi

o)

Sceghere 'operazions da effethuane

% [Crea un nuowe processo d backup.

" Apii un processo di backup esistente.

~ Bipristina i file di cui & stato eseguito ¥ backup.

Per ulterior informaziani sul backup fare clic s collagamerto seguents:
m.munnm.&m

L’ utente puo qui scegliere se creare
un nuovo processo di Backup, aprirne uno
giaesistente o ripristinarei dati di un
backup gia eseguito.

A questo punto, dopo aver scelto di creare un nuovo processo di backup, e dopo aver
confermato la scelta ciccando sul tasto OK, si apre una nuova finestra Backup Guidato.
In questa schermata, il processo di backup chiede all’ utente se eseguire un backup

| completo di tutti i dischi rigidi o

Selezone backup

E possibile eseguire il backup di tutta | computer oppure
sceqliere specifiche umith, carlelle o fle. Scaghers Avanti
per continuae.

g [Esequa il backup del computer [backup di tutli | file &
ile carballe suj dischi locali]

i~ Ezagua i backup dei file selezonati, delle cartells =
delle unita [soeghere Avant] per selezionare file,
cartelle & unith]

effettuare un backup dei file
successivamente selezionati dall’ utente.

L’ utente, che ha scelto di
proseguireil processo di backup dei soli
file dalui selezionati, dopo aver
selezionato la seconda opzione e
confermato la sua scelta cliccando sul
tasto OK, hadi fronte la seguente
schermata.

Backup guidato .

F Selezionare la cazela di controlo vicino agl elementi
backup.

Selezone backup

@] Deskiop Nome

-2 Rizorse del computes = Risorse del com
B C - [Principale] 25 Rizorse di rete
#-[J=a b: - Immaginicd]
#[J=a E: - [Programeni]
=)= F: - [Archiviol
= = G: - [Archiviol
s 8 H
=8

= B Risorse di rete |

doudla | < Incietro |[

In questa schermata, il processo di backup chiede all’ utente di selezionarei file di backup dallalista
che compare allasinistra della schermata. Per selezionare una cartella, I’ utente deve fare un click



con il muose nel quadratino bianco con la cornice nera che appare alla sinistra di ogni unita, cartella
ofile

Per esempio, si selezioni il file  “c:\windowsl\testo scorrevole.scr”, che s trova nella cartella
System contenuta nella cartella Windows nell’ unita c:\. Si avrail seguente risultato:

Backup guidato |
_ . . - _ . L’ utente puo ora
E;I:ﬂ;;are la cazella di contralla vicino agl elementi per includerli nel confermare la sua scelta
cliccando sul tasto Avanti >.

Selezione backup )
Salezionare, nella schermata

] SendTo :J MNome I Dirmensi... L:_] ; . “ s
Q2 ShelNew || 1) Temp 001 25K %gugnte, I opzione “Tultti i file
£ Eu spoo [ ] Termp.002 439K, selezionati” e confermare la
L SYSBEKU f () Testo 3D. scr 119K scelta cliccando sul tasto Avanti
LR =] 5 S TEM EE!ITastn seonevole. scr 19K >
B-LIC SYSTEMI I (e} el BEK. ' ,
O] Tasks - Ora, I’ utente deve
Q& Temp L1 O] Thermecpl was 8K
o DH Siip - EIM Themes.cpl 15K, Destinazione backup
e Lo = D[] Thieed vb B x T
4] | 3 i | b Cerzajn; Ik‘-ﬂ Desktop
gRisurse del computer LiﬁSincrn:lnia File
Annulla | < Indigtra | Auanti » HAE | .L_;EDFlcumenFi Wl Z1p downiosded
Risorse di rete

o Markon Wipelnfo
|| Irrnaginl Windows
_1p

Horme file: — [Prova

Tipa file: IFiIe di backup QIC [*.qic)

scegliere la destinazione del backup, ovvero la posizione del file cheil processo di backup creera
dai file selezionati. (p.e. I’ utente selezioni c:\windows\desktop e come nome file prova.qic).



Backup guidato

Modalité di backup

Attivare o dizattivare le opzioni zeguenti secondo e proprie
preferenze.

V¥ Confronta i file oniginali & quelli di backup per
werificare il corretto completamento del backup.

¥ Comprimi | dati di backup per zalvare spazio.

Arnulla | <:1n|:|ietr|:|| Aeant] aE |

A questo punto il processo
di backup e quasi concluso; il
programma, dopo aver
confermato il nomeela
destinazione ddl file e dopo aver
confermato le nostre scelte
cliccando con il mouse sul tasto
Avanti >, ci chiederase
confrontare i file del backup con
gli originali e se comprimerei
dati durante il backup. Queste
opzioni sono importantissime per
un backup senza errori; infatti,
selezionando la prima opzione,
I’ utente obbligail processo di
backup a confronto dei file

originali con quelli archiviati nel file di backup per avere |’ assoluta certezza che il processo di
backup abbiarispettato la grandezza e la veridicita dei file archiviati. Con la seconda opzione
invece, il processo di backup comprimerai dati, per risparmiare spazio occupato dal file di backup.

A questo punto, I’ utente dopo aver confermato la sua scelta cliccando sul tasto  Avanti >,
sarainvitato dal programma di backup ad assegnare un nome al set di backup stesso. (p.e. scrivere

Set di prova).

L’ utente per avviare il backup, € invitato dal programma a cliccare sul tasto Awvia.
Una volta effettuata questa operazione, il processo di backup dei file avrainizio.



Avanzamento backup - Prova | _ (O] =] | Nellafinestradi Avanzamento backup,
I” utente potra seguire in tempo reale tutto il
ﬂ @ - processo di archiviazione. Vediamo oranel
Rapporta... dettaglio cosa riassume lafinestra finale del
- : processo di backup.
Pl 52 1- nella parte superiore sono riassunte le
Neme supporto  [Prova informazioni che riguardano il set di backup
Stato [Backup completato - Nessun erore dall’ utente creato;
2- nellaparte centrale, € presente una barra di
Avanzaments | scorrimento orizzontale che comunica all’ utente
Tempa ascorso ache punto eil processo di backup; e presente
Tempo | 33 anche un piccolo timer che monitorizzail tempo
che etrascorso dall’ inizio del backup;
Elaborazions | 3- nellaparteinferiore, infine, sono riassunti in
St Elaborati dati numerici: il numero di file daarchiviare,
File ] i 1 | quanti ne sono stati archiviati, i rispettivi
Eyte ! el maa1 | Numeri di _byte che co_rrlspondt_)no a flle, eil
_ rapporto di compressione cheil set di backup ha
Compresgione ! 1.00:1 dlaborato: pit @ atoil to di e
; pitu e atoil rapporto di compressione

epiui file sono stati compressi, di conseguenza

occupano meno spazio sul disco rigido.

Per controllare I’ esattezza delle informazioni che il set di backup ha comunicato, I’ utente ricerchi il
file di backup creato e confronti la sua grandezza con quella che il programmadi backup gli ha
comunicato (in questo caso, il file c:\windows\desktop\prova.qgic)

Drivespace3

Analizzatore di rete
Backup
Conwertitore di unita (FAT32)

Introduzione a \ku:hws
Manutenziong Posta in arrivo
Mappa caratter|

Microsoft System Information
Misuratore risorse

Monitor di sistema

Oxperagioni pianificate
Ottimizzazione di Windows
Pulitura disco

ScanDisk

Litiie3 di deframmentazione dischi
Wisualizzatare Appuntl

EOVHEELES € MO

in:

Quest’ applicazione, ormai con la diffusione di dischi rigidi
sempre piu capienti, € andatain disuso.
Capita pero, avolte, che si abbiala necessitadi copiare un file di
dimensioni notevoli, su un supporto non capiente abbastanza da
contenerlo tutto, e quindi si puo optare per I’ uso di questo
programma.
L’ utente, infatti, che hala necessita di trasportare un file di
dimensioni maggiori della capienza di un normale floppy disk, puo
ricorrere a questo applicativo per aumentare notevolmente le
capacita di memorizzazione del floppy disk, rendendolo cosi,
abbastanza capiente da contenere tutto il file.
Per esempio: s voglia aumentare lo spazio di un floppy disk , da
renderlo capace di memorizzare un filedi 1,9MB (la capienza
massimadi un floppy disk non compresso e di 1,44MB).
Vediamo nel dettaglio come procedere:

1- avviare Drivespaces3:



Start & Programmi & Accessori & Utilita di sistema & Drive space3

2- Nellaschermata del programma, selezionare Unita A:

5 DriveSpace 3

Unitd &wanzate 7

Unitd del computer;

:E Urita 2, Digco floppy da 2.5 pollici
= Unita C [Inita fizica
= Unita D [Init4 fizica
= nita E [Init4 fizica
= Lnita F [Inita fizica
= Unita G [Inita fizica

3- Dal menu File, selezionare Comprimi

: Qecnmﬁrim'.l.

Modifica spazio disponibile. ..
Proprieta. ..

Aggiorna. ..

Formatts. ..

Esci
4- Appariraunafinestrain cui sono visualizzate |e capacita che rispettivamente hail
floppy disk prima e dopo la compressione;



Comprimi unita

Se zi comprime ['uniti &, questa apparird di dimenzioni magagion e dizpaorré
di una maggior quantita di spazio libero,

— Lnita & [ora) — Unita & [dopo la compreszsiong)
B Spazio disponibile B Spazio dizponibile
B Spacio utilizzato B Spacio utilizzato
L'unitd & ha attualments 1,339 MB Dopa la comprezsione, unita &
di zpazio dizponibile, avra approssimativamente 1.78 MB
di zpazio dizponibile.

Opzoni.. | Chiudi |

5- Per avviareil processo di compressione del floppy disk cliccare su Awia;

6- Duranteil processo di compressione del floppy disk, € visualizzata una barra di
scorrimento orizzontal e che mostra |’ avanzamento del processo di compressione;

7- Al termine del processo, viene visualizzata una finestra riassuntiva del processo di
COMpressione;

Comprimi unita

L'unita & & ztata compresza e dispone ora di 2,56 MB ben.

— nita & [prima della comprezsione]——  — Unitad A [ora)
B Spazio disponibile B Spazio disponibile
B :pazio utiizzate B Spazio utiizzato
Frima della compressione, 'unité 2 Ora lunitd & ha 256 ME di spazio
aveva 1,39 ME di zpazio dizpanibile. Sotoponendo lunita a
dizpanibile. COMpressiang s & aumentato lo
zpazio dizponibile di 1,17 MB.

E | B erileigily |

8- Chiudendo questafinestra, si ritorna alla finestra principale di Drivespace3, dove si puo
notare che |’ Unita a: € compressa;



% DriveSpace 3
Linitd Awanzate ¥

IInita del computer:

=2 Unita
= Urita C

= Unita D
= Unita E
= Unita F
= Unita G

=9 Urita K

Dizco floppy compresso

Inita figica

IInita fizica

Unita figica

nita fizica

IInita fizica

nita host per l'unita & [nhazcostal

.

A questo punto, il file da1,9MB puo essere tranquillamente copiato sul floppy disk.

Pulitura disco

? Analizzatore di rete

ﬁ Backup

Con questa utilitadi sistema, si provvede allaricercaedlaloro
successiva eliminazione, di tutti i file non necessari che occupano

@Y Convertitore di unita (FAT3Z) spazio sul disco rigido inutilmente, memorizzati sul proprio

a Crivespace

h Introduzione a YWindows

@ Manutenzionz Posta in arrivo

-fafi Mappa caratteri

E Microsoft System Information

EI Misuratore risorse
W Monitor di sistema
[_E—I Cperazioni pianificate

Otkirizzazione di Windows

5 i..::a-.. F"I‘_'I-htma J:I‘r._‘:!:l:l

. Scanbisk,

E‘E Itilita di defrarmmentazione dischi

E.é Visualizzatore Appunti

computer.

Start & Programmi & Accessori & Utilita di sistema &
Pulitura disco

Si apre un schermata, dove I’ utente dovra selezionare
I’unita di memorizzazionein cui andare afarelaricercaela
successiva eliminazione dei file non necessari.



Selezionare Unita C: (nel nostro caso Unita
Principale (C:) ).

Seleziona unita

Selezionare I'unitd per la pulitura.
rita:

= PRINCIFALE [ j

Dopo un breve controllo, il programma mostra all’ utente unalistadi file che possono essere
cancellati ela dimensione che occupano sul disco rigido.

&8 Pulitura disco di PRINCIPALE (C:) : | Selezionarei file dacancellare
" utilizzando il segno di spunta nel
guadratino bianco con bordo nero che si

Fulitura diszo I.ﬁ.ltre Dpzi-:nnil Impostazion I

E possibile utilizzare Futilits Pulitura disco per liberare fino a . ; : ‘o :
(Z==) 4767 MB di spazio su PRINCIPALE [C:). trovadlasinistradi ogni descrizione dei
T file. Confermare la cancellazione dei file
2 da elminare: .
= S premendo il tasto OK.

T = File terporanei Intemet

0.00ME

(& F'r-:ugram caicati

& Cestino 45,72 MEB
File temporane 0.00 Me
[l Mon-Critical files Y MB
Spazio complezsivo che & pozsibile liberare:; 47 67 MB
— Dezcrizione

La cartella dei file temporanei | nternet contiene pagine Web :I
memanizzate zul disco rigido per una rapida vizualizzazione.

L& impostazioni personalizzate per le pagine Web vemanno
lazciate intatte.

-]

i |

k., Annulla

A questo punto, il programma chiede conferma della cancellazione dei file. Cliccare su OK
per confermare la cancellazione.

Pulitura disco di PRINCIPALE (C:) |
i

P
\?) Eliminare i file?




E’ stato liberato spazio sul disco rigido a seguito della cancellazione dei file non necessari
che erano memorizzati inutilmente. E’ bene ricorrere a quest’ applicazione periodicamente, cosi da
non restare per lungo tempo con file inutili memorizzati sul proprio disco rigido.

Scandisk
5 Analizzatare di rete Questa applicazione e utilissima per ricercare e effettuare una
i Backup manutenzione degli errori che i possono presentare sia sulla
@Y Convertitore diunit (FAT32) superficie del disco rigido, sia sulla memorizzazione errata dei file.
& Drivespace E’ buona norma, eseguire quest’ applicazione almeno una o piu
R Introduzions & Windows volte la settimana, in modo da tenere sempre in buono stato il disco

B4 Manutenzione Posta in arrivo

rigido. Per avviare Scandisk, eseguire la seguente procedura:

& Mappa caratteri
&) Microsaft System Information

& ScanDisk - PRINCIPALE (C:3) e

{E’ Misuraktare risorse

u Monitor di siskema

I:i'l Cperazioni pianificate
@ Oikkirmizzazione di Windows
@ Pulitura disco

= IMMAGINICD (D]
= PROGRAMMI [E-]

I LE

ﬂ'“: Ltilita di deframmenta&one dischi

H visualizzatore Appunki = Tipo di controllo

¥ Standard
[controlla gli ermon in file & cartelle)]

" Approfondite
[ezegue il contrallo standard ed analizza la superficie del dizcao)

A et

W Coreziohe automatica erari

Chiudi Ayanzate.

a Programmi & Accessori & Utilita di sistema & Scandisk



A guesto punto, apparirala schermata principale del programma

Esistono due tipi di controlli:

1- Standard: che controlla solo I’ esatta memorizzazione dei file o delle cartelle;

2- Approfondito: che oltre ad effettuare il controllo standard, verifica che la superficie del
disco rigido non sia danneggiata e che quindi non porti a una mancata o errata

memorizzazione del file o delle cartelle.

Selezionare |’ opzione Approfondito, in modo da controllare la superficie del disco rigido, alla

ricercadi eventuali settori danneggiati.

Cliccando sul tasto Opzioni, s apre unafinestrain cui I’ utente puo effettuare alcune scelte:

1- Areedd disco dacontrollare: si puo effettuareil controllo o sull’ area dati, o su quella

Opezioni di analisi della supetficie \ i

[lueste impostazioni zaranno utilizzate durante il contrallo della zuperficie
del dizco.

—Aree del disco da controllare
¥ Aree dali e di zistema
" Solo area di sistema

" Solo area dati

[T Mon esequire il contrallo di scrittura

[T Mon coreggere i settoni dannegagiati nei file nascosti e di sistema

Selezionare il tasto Awio per procedere a controllo.

di sistema (dove € memorizzato
Windows98) o su entrambe;
2- Non eseguireil controllo di
scrittura: si obbliga Scandisk anon
effettuare la verificadi scrittura dati;
3- Non correggerei settori ..... di
sistema: si obbliga Scandisk a non
provvedere ala correzione dei
settori danneggiati dei file nascosti 0
di quelli di Windows98.
Selezionare Aree dati e di
sistema e cliccare su OK.



&% ScanDisk - PRINCIPALE (C3)

= IMMJB.GINIED [D ]
=3 PROGRAMMI [E:)

Le LIv|

— Tipo di controllo

£ Standard

% | Sonrofohdia

[cartrallaaliemarnifle e cartelle]

[ezequeiicantinlastandand ed analieza | a siperticie del dizca] et |

¥ | Eorezione autamatica ermar

Controllo zuperficie del dizco [area di zistemal...

SENEENEENNENNNNEENE
A |

Settore 5.185 di 8.241

B AtEATE., |

Al termine del controllo, il sistema sara stato corretto dal programma, e tutti i file o tuttele
cartelle, saranno state correttamente memorizzate sul disco rigido.

Utilita di deframmentazione dischi

? Analizzatore di rete

ﬁ Backup
€8y Convertitore di units (FAT32)

a DriveSpace

W Introduzione a Windows
@ Manutenzione Posta in arrivo
éfﬁ Mappa caratkeri

&) Microsaft System Information
EI Misuraktare risorse

H Monitor di siskema

ri—l Cperazioni pianificate
Otkimizzazione di Windows
@ Puliturs disco

@- Sicanlisk,

il :E&aﬁnﬁd‘%m#ﬁs&t'
% Visualizzatore .ﬂ.ppun

Memorizzando in tempi divers file sul disco rigido, e
cancellando e modificando file esistenti, molte volte si verificauna
“frammentazione” dello spazio memorizzabile del disco rigido
stesso.

Questo comporta un maggior tempo di ricerca e di avvio dei
file o delle applicazioni.

Per ovviare a questo problema, il programma di
deframmentazione dei dischi rigidi (Defrag), provvede ariunire ed
unificare lo spazio memorizzato sul disco rigido.

Per avviare I’ applicativo bisogna posizionarsi con il mouse nel
menu Utilita di sistema e selezionare la voce Utilita di
deframmentazione dei dischi.

Start & Programmi & Accessori & Utilita di sistema &
Utilita di deframmentazione dischi.



Seleziona unita Lafinestraintroduttiva dell’ applicativo, mostra
su quale unital’ utente voglia eseguire il programma
di deframmentazione.

Scegliere 'unitd da deframmentare.

Copyright 2 1981-1998 Microzoft Corporation
Copyright € 1988-1932 Symantec Corporation

Intel &pplication Launch Acceleratar

k. Ezci | Impostazioni...
% peframmentazione dell'unita C in corso l‘!E[ Volendo effettuare una
: deframmentazione del disco
sy | rigido principale (“I'unitac:”), s
T . . < .
% 0% completata selezioni dal menu a discesa
I’unitainteressata e s confermi la
Eerma | L Sospendi i Dettadli | scelta con un click del mouse sul
tasto OK.

Lafinestra che compare davanti all’ utente indica, progressivamente, |o svolgimento dell’ azione
di deframmentazione che il programma sta eseguendo.

Possiamo notare tre tasti in questa finestra:
1- |l tasto Ferma, che terminalo svolgimento della deframmentazione del disco;

2- |l tasto Sospendi, che invece permette al’ utente di sospendere momentaneamente lo
svolgimento della deframmentazione;

3- |l tasto Dettagli, che fornisce al’ utente tutte le informazione sull’ attivita di



[t reon ezt ohes sppamerayn:
O & pale Fabaks delfuad
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o Ilrli#--rmmwln

(L1 O Dl st df letiora (LE]
B Dad niare & csitha

Ogre

e spabein cov.

deframmentazior
ches sta
effettuando.

Vediamo
proprio il tasto
dettagli.
Cliccando
sul tasto,
appare una
finestradi
dimensioni
maggiori, dove
sono
visualizzati

cluster (settore)

Diiiarmriinice del e ayal
I TR
1% corpbenats

4| ogni singolo
|
I

del disco. |

MBstet| | & B | ¥eowrvodoone s

cluster, che s

differenziano gli uni con gli altri, possono essere riconosciuti dall’ utente tramite laleggenda che
compare se |’ utente preme il tasto omonimo Leggenda.

Al termine dell’ operazione, che potra avere durata compresatrai cinque minuti fino adiverse ore,
lo spazio memorizzabile del disco rigido, sara completamente deframmentato, ei fileo le
applicazioni, saranno ricercate con minor spreco di tempo.

By wWindows Update

(3 wirZip

@ _Acconut

E ‘Windows Commander 32
@ _Webmaszter

GalZilla

Programmi

Preferiti

i

D ati recent

Impostazion

Trova k
Guida in linea

Ezequi...

Dizconnetti Magazzing Elettorale. .

4
&
&

Chiudi zezzione. ..

Ed FPannello di controlio

tampanti

s
E
@ Opzioni cartella...
@ Active Deskiop

arra delle applicazioni & menu Ayvvio...

% Windows Update...

Foan || 3 @SS A > B K || EWed Mool Ward

Vediamo come entrare nel cuore
del sistema ossianel Pannello di
controllo clicchiamo su Start >
| mpostazioni > Pannello di
controllo



B3 Pannello di controllo

| File Modfica Visusizza Vai Prefeiti 2 |
« = @ ¥ R | = | X H| &
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